Burlington Area School District
CONFIDENTIALITY OF PERSONALLY IDENTIFIABLE INFORMATION OBTAINED
THROUGH CHILD FIND ACTIVITIES

This information in this publication also appears in Spanish.

The Burlington Area School District is required to locate, identify, and evaluate all
children, with disabilities, including children with disabilities attending private schools in
the school district, and homeless children. The process of locating, identifying, and
evaluating children with disabilities is known as child find. This agency conducts the
following child find activities each year: Monthly Developmental Screenings and Special
Education Evaluations. This notice informs parents of the records the school district will
develop and maintain as part of its child find activities. This notice also informs parents
of their rights regarding any records developed.

The school district gathers personally identifiable information on any child who
participates in child find activities. Parents, teachers, and other professionals provide
information to the school related to the child’s academic performance, behavior, and
health. This information is used to determine whether the child needs special education
services. Personally identifiable information directly related to a child and maintained by
the school is a pupil record. Pupil records include records maintained in any way
including, but not limited to, computer storage media, video and audiotape, film,
microfilm, and microfiche. Records maintained for personal use by a teacher and not
available to others and records available only to persons involved in the psychological
treatment of a child are not pupil records.

The school district maintains several classes of pupil records.

« "Progress records" include grades, courses the child has taken, the child's
attendance record, immunization records, required lead screening records, and
records of school extra-curricular activities. Progress records must be maintained
for at least five years after the child ceases to be enrolled.

« "Behavioral records" include such records as psychological tests, personality
evaluations, records of conversations, written statements relating specifically to
the pupil's behavior, tests relating specifically to achievement or measurement of
ability, physical health records other than immunization and lead screening
records, law enforcement officers' records, and other pupil records that are not
"progress records." Law enforcement officers' records are maintained separately
from other pupil records. Behavioral records may be maintained for no longer
than one year after the child graduates or otherwise ceases to be enrolled,
unless the parent specifies in writing that the records may be maintained for a
longer period of time. The school district informs parents when pupil records are
no longer needed to provide special education. At the request of the child's
parents, the school district destroys the information that is no longer needed.

- "Directory data" includes the student's name, address, telephone listing, date and
place of birth, major field of study, participation in officially recognized activities



and sports, weight and height of members of athletic teams, dates of attendance,
photographs, degrees and awards received, and the name of the school most
recently previously attended by the student.

"Pupil physical health records" include basic health information about a pupil,
including the pupil's immunization records, an emergency medical card, a log of
first aid and medicine administered to the pupil, an athletic permit card, a record
concerning the pupil's ability to participate in an education program, any required
lead screening records, the results of any routine screening test, such as for
hearing, vision or scoliosis, and any follow-up to the test, and any other basic
health information, as determined by the state superintendent. Any pupil record
relating to a pupil's physical health that is not a pupil physical health record is
treated as a patient health care record under sections 146.81 to 146.84,
Wisconsin Statutes. Any pupil record concerning HIV testing is treated as
provided under section 252.15, Wisconsin Statutes.

The Family Educational Rights and Privacy Act (FERPA), the Individuals with
Disabilities Education Act (IDEA), and section 118.125, Wisconsin Statutes, afford
parents and students over 18 years of age ("eligible students™) the following
rights with respect to education records:

The right to inspect and review the student's education records within 45
days of receipt of the request. Parents or eligible students should submit to the
school principal a written request that identifies the records(s) they wish to
inspect. The principal will make arrangements for access and notify the parent or
eligible student of the time and place where the records may be inspected. The
school district will comply with the request without unnecessary delay and before
any meeting about an individualized education program, or any due process
hearing, and in no case more than 45 days after the request has been made. If
any record includes information on more than one child, the parents of those
children have the right to inspect and review only the information about their child
or to be informed of that specific information. Upon request, the school district will
give a parent or eligible student a copy of the progress records and a copy of the
behavioral records. Upon request, the school district will give the parent or
eligible student a list of the types and locations of education records collected,
maintained, or used by the district for special education. The school district will
respond to reasonable requests for explanations and interpretations of the
records. A representative of the parent may inspect and review the records.

The right to request the amendment of the student's education records that
the parent or eligible student believes is inaccurate or misleading. Parents
or eligible students may ask the Burlington Area School District to amend a
record that they believe is inaccurate or misleading. They should write the school
principal, clearly identify the part of the record they want changed, and specify
why it is inaccurate or misleading. If the district decides not to amend the record,
the district will notify the parent or eligible student of the decision and the right to
a hearing regarding the request for amendment. Additional information regarding
the hearing procedures will be provided to the parent or eligible student when
notified of the right to a hearing.

The right to consent to disclosures of personally identifiable information in
the student's education records, except to the extent that federal and state



law authorize disclosure without consent. The exceptions are stated in 34
CFR 99.31, Family Educational Rights and Privacy Act regulations; Sec. 9528,
PL107-110, No Child Left Behind Act of 2001; and section 118.125(2)(a) to (m)
and sub. (2m), Wisconsin Statutes. One exception that permits disclosure without
consent is disclosures to school officials with legitimate educational interests. A
school official is a person employed by the district as an administrator,
supervisor, instructor, or support staff member (including health or medical staff
and law enforcement unit personnel); a person serving on the school board; a
person or company with whom the district has contracted to perform a special
task (such as an attorney, auditor, medical consultant, or therapist); or a parent
or student serving on an official committee, such as a disciplinary or grievance
committee, or assisting another school official in performing his or her tasks. A
school official has a legitimate educational interest if the official needs to review
an education record in order to fulfill his or her professional responsibility. Upon
request, the district discloses education records without consent to officials of
another school district in which a student seeks or intends to enroll. Also the
district discloses "directory data" without consent, unless the parent notifies the
district that it may not be released without prior parental consent.

The right to file a complaint with the U. S. Department of Education
concerning alleged failures by the District to comply with the requirements
of FERPA. The name and address of the Office that administers FERPA is:
Family Policy Compliance Office, U.S. Department of Education, 400 Maryland
Avenue, S.W., Washington, DC 20202-4605.



Distrito Escolar del Area de Burlington ]
CONFIDENCIALIDAD DE INFORMACION DE IDENTIFICACION PERSONAL
OBTENIDA MEDIANTE ACTIVIDADES DE INTERVENCION TEMPRANA O “CHILD
FIND”

Distrito Escolar del Area de Burlington requiere ubicar, identificar, y evaluar a todos los
menores con discapacidades, incluyendo a menores con discapacidades que asisten a
escuelas privadas en el distrito escolar, y menores sin hogar. El proceso de ubicar,
identificar y evaluar a menores con discapacidades es conocido como intervencion
temprana o “child find”. Esta agencia lleva a cabo las siguientes actividades de
intervencidon temprana cada afo: Pruebas Mensuales de Escrutinio de Desarrollo y
Evaluaciones de Educaciéon Especial. Este aviso informa a los padres de los registros
que el distrito escolar creara y mantendra como parte de sus actividades de
intervencion temprana. Este aviso también informa a los padres de sus derechos sobre
cualquier registro creado.

El distrito escolar reune informacion de identificacion personal de cualquier menor que
participa en las actividades de intervencion temprana. Los padres, maestros, y otros
profesionales proporcionan informacion a la escuela en relacién al desempefo
académico, conducta y salud del menor. Esta informacién es usada para determinar si
el menor necesita servicios especiales de educacion. La informacién de identificacion
personal directamente relacionada con el menor y mantenida por la escuela es un
registro de alumno. Los registros de alumno incluyen datos mantenidos en cualquier
medio incluyendo, entre otros, medios de almacenamiento informaticos, cintas de video
y audio, pelicula, microfilm, y microficha. Los registros mantenidos para uso personal
por un maestro y que no se encuentran disponibles para otros y los registros
disponibles solo para las personas involucradas en el tratamiento psicoldgico de un
menor no son registros de alumno.

El distrito escolar mantiene diferentes clases de registros de alumno.

« Los "Registros de Progreso" incluyen notas, clases que el menor ha tomado, el
registro de asistencia del menor, registros de vacunaciones, registros
obligatorios de deteccidon de plomo, y registros de actividades extracurriculares
de la escuela. Los registros de progreso deben ser mantenidos por lo menos
cinco afnos después que el menor deje de matricularse.

« Los "Registros de Conducta" incluyen registros como pruebas psicolégicas,
evaluaciones de personalidad, registros de conversaciones, declaraciones
escritas relacionadas especificamente con la conducta del menor, pruebas
relacionadas especificamente al logro o medicidon de la capacidad, registros de
salud fisica aparte de registros de vacunacion y deteccion de plomo, registros de
agentes del orden publico, y otros registros de estudiante que no sean “registros
de progreso.” Los registros de agentes del orden publico se mantienen
separadamente de otros registros del alumno. Los registros de conducta pueden
ser mantenidos por un lapso no mayor de un afo después de la graduacion del
menor o después que el mismo deje de matricularse, a menos que el padre



especifique por escrito que los registros pueden ser mantenidos por un periodo
de tiempo mayor. El distrito escolar informa a los padres cuando los registros de
alumno ya no son necesarios para proporcionar educacion especial. A solicitud
de los padres del menor, el distrito escolar destruye la informacion que ya no es
necesaria.

Los "datos de directorio" incluyen el nombre del estudiante, direccion, teléfono
listado, fecha y lugar de nacimiento, campo principal de estudios, participacion
en actividades y deportes oficialmente reconocidos, peso y altura de los
miembros de los equipos atléticos, fechas de asistencia, fotografias, grados y
premios recibidos, y el nombre de la escuela mas reciente a la que haya asistido
previamente el estudiante.

Los "registros de salud fisica del estudiante" incluyen informacion basica de
salud sobre un alumno, incluyendo los registros de vacunacion del alumno, una
tarjeta de emergencia médica, un registro de primeros auxilios y medicina
administrada al alumno, y una tarjeta de permiso atlético, un registro sobre la
capacidad del alumno de participar en un programa de educacion, cualquier
registro obligatorio de deteccion de plomo, los resultados de cualquier prueba de
deteccion de rutina, como una prueba de audicion, vision o escoliosis, y
cualquier seguimiento a dicha prueba, y cualquier otra informacién basica de
salud, como sea determinado por el superintendente del estado. Cualquier
registro del alumno relacionado con la salud fisica del mismo que no sea un
registro de salud fisica del alumno es tratado como un registro de cuidado de
salud del paciente segun las secciones 146.81 a 146.84, de los Estatutos de
Wisconsin. Cualquier registro del alumno sobre prueba de VIH es tratado como
se proporciona en la seccion 252.15, de los Estatutos de Wisconsin.

La Ley de Derechos Educativos de la Familia y la Confidencialidad (FERPA, por
sus siglas en inglés), la Ley de Educacion para Individuos con Discapacidades
(IDEA), y la seccion 118.125, de los Estatutos de Wisconsin, proporcionan a los
padres y a los estudiantes mayores de 18 ainos ("estudiantes aptos") los
siguientes derechos respecto a sus registros de educacion:

El derecho a inspeccionar y revisar los registros de educacion del
estudiante dentro de los 45 dias posteriores a la recepcion de la solicitud.
Los padres o los estudiantes aptos deben enviar al director de la escuela una
solicitud escrita que identifique el(los) registro(s) que ellos desean inspeccionar.
El director puede hacer arreglos para el acceso y notificar al padre o al
estudiante apto sobre el momento y lugar donde los registros pueden ser
inspeccionados. El distrito escolar cumplira con la solicitud sin retrasos
innecesarios y antes de cualquier reunidén sobre un programa educativo
individualizado, o cualquier proceso de audiencia pendiente, y de ninguna
manera después de cumplirse los 45 dias posteriores a la fecha de la solicitud.
Si cualquier registro incluye informacion sobre mas de un menor, los padres de
dichos menores tienen derecho a inspeccionar y revisar sélo la informacion
sobre su nifio o a ser notificados sobre esa informacién especifica. A solicitud, el
distrito escolar entregara al padre o al estudiante apto una copia de los registros
de progreso y una copia de los registros de conducta. A solicitud, el distrito
escolar entregara al padre o al estudiante apto una lista de los tipos y la
ubicacién de los registros de educacion recolectados, mantenidos, o usados por



el distrito para educacion especial. El distrito escolar respondera a las solicitudes
razonables de explicaciones e interpretacion de los registros. Un representante
del padre puede inspeccionar y revisar los registros.

El derecho a solicitar la enmienda de los registros de educacién que el
padre o estudiante apto crea que son incorrectos o engainosos. Los padres
o estudiantes aptos pueden pedir que el distrito escolar de Burlington corrija un
registro que segun ellos es incorrecto o enganoso. Ellos deben escribir al
director de la escuela, y claramente identificar la parte del registro que desean
cambiar, y especificar por qué es incorrecta o engafosa. Si el distrito decide no
corregir el registro, el distrito notificara al padre o al estudiante apto de la
decisidn y el derecho a una audiencia sobre la solicitud de enmienda.
Informacién adicional sobre los procedimientos de audiencia sera proporcionada
al padre o al estudiante apto cuando se le notifique del derecho a una audiencia.
El derecho a consentir la divulgacién de la informacion de identificacion
personal en los registros de educacion del estudiante, salvo en la medida
que las leyes federal y estatal autoricen la divulgacién sin consentimiento.
Las excepciones estan indicadas en 34 CFR 99.31, reglamentos de la Ley de
Derechos Educativos de la Familia y la Confidencialidad; Sec. 9528, PL107-110,
Ley Que Ningun Nifio Se Quede Atras — o "No Child Left Behind” del 2001; y la
seccion 118.125(2)(a) a (m) y sub. (2m), de los Estatutos de Wisconsin. Una
excepcion que permite la divulgacion sin consentimiento es la divulgacion a los
funcionarios de la escuela con intereses legitimamente educativos. Un
funcionario de la escuela es una persona empleada por el distrito como un
administrador, supervisor, instructor, o miembro de apoyo del equipo (incluyendo
equipo médico o de salud y personal de la unidad de orden publico); una
persona miembro de la junta directiva de la escuela; una persona o compafia la
cual ha sido contratada por el distrito para realizar una tarea especial (como por
ejemplo un abogado, auditor, consultor médico, o terapeuta); o un padre o
estudiante miembro de un comité oficial, como por ejemplo un comité
disciplinario o de agravios, o que ayuda a otro funcionario de la escuela a
desarrollar sus labores. Un funcionario de la escuela tiene un interés
legitimamente educativo si éste necesita revisar un registro educativo para
cumplir con su responsabilidad profesional. A solicitud, el distrito divulga los
registros educativos sin consentimiento a los funcionarios de otro distrito escolar
en el cual un estudiante busca o pretende matricularse. Tambieén, el distrito
divulga "datos de directorio" sin consentimiento, a no ser que el padre notifique
al distrito que estos no pueden ser divulgados sin previo permiso de los padres.
El derecho a presentar una queja con el Departamento de Educacion de los
E.U. sobre presuntas fallas del distrito en el cumplimiento de la Ley
FERPA. El nombre y direccién de la Oficina que administra la Ley de Derechos
Educativos de la Familia y la Confidencialidad o FERPA es: Family Policy
Compliance Office, U.S. Department of Education, 400 Maryland Avenue, S.W.,
Washington, DC 20202-4605.



